
CATALOGAZIONE IN SOL

A cura del Gruppo formatori per la

catalogazione  



SOL Sebina Open Library

NOTE INTRODUTTIVE

• Interfaccia WEB (passando per la rete UniTS)

• Piena condivisione con Indice 2 senza dover più usare Interfaccia Diretta

• Protocollo SBN/MARC (Libro moderno + antico, musica, grafica, 
cartografia)

• La sessione dura 10 minuti se inattiva!

• “Mille” configurazioni possibili ritagliate con precisione sulle esigenze degli 
operatori e delle operazioni (da raffinare nel tempo con l’uso)

• Polo - Sottosistema – Biblioteca

• Possibile usare copia incolla



SOL Sebina Open Library

NOTE INTRODUTTIVE

• Non si usano più i tasti funzione

• Usare sempre l’indietro/esci del programma

• Finestrella in alto a dx: visualizza o modifica o …

• Se mi perdo cliccare sulla HOME a dx in alto o sulla barra a sn

• Ingrandire /rimpicciolire caratteri: tasti CRTL + e CRTL- oppure CRTL 
con rotellina del mouse (sia con Explorer che con Mozilla)

• Posso terminare la sessione in qualsiasi momento chiudendo la finestra in 
alto a destra sulla x senza problemi di sessioni che rimangono appese (SOL 
lavora in modo “atomico” – singole notizie inviate in Indice)

• Help – manuale online

• Colori messaggistica

– rosso: attenzione qualcosa non va/ cancellazione 

– verde: ok modifica corretta/ aggiungi (Menu di sinistra (dinamico 
rispetto alla funzione usata; “Nuovo”, “Attività”, “Dati” …)



Catalogazione monografia

1. RICERCA DOCUMENTO

• La ricerca è possibile attraverso diversi canali principali (evidenziati in 
grassetto), ed integrabile con la compilazione di filtri aggiuntivi.

• SE LA RICERCA VIENE IMPOSTATA IN TUTTI SOL CERCA IN 
TUTTI I TIPI DI MATERIALE

• ATTENZIONE: RICERCA SU UN TIPO MATERIALE SOLO SU 
TITOLO BASE MON E PER (NO A,B,C,D,P,X)

• RICERCA PER TITOLO: possibile per

• PARTE INIZIALE: Asterisco + parole iniziali (come in sebina) o parte 
iniziale parola (troncamento implicito)

• PAROLE DEL TITOLO: No asterisco + parole titolo (non necessariamente 
in ordine) (ricerca possibile solo in polo, in indice non funziona per i titoli, 
funziona invece dall’archivio autori sia in polo che in indice)

• TITOLO ESATTO: con asterisco

• In indice possibile solo per troncamento parola iniziale o stringa esatta



Catalogazione monografia

1. RICERCA DOCUMENTO

• I livelli di autorità possono essere 
inseriti come filtri, ma va inserito 
il codice numerico e non 
alfabetico (MIN – MED – MAX 
..)

• 01 acquisizioni

• 02 prestito interbibliotecario

• 03 prestito

• 04 recupero da pregresso (ISIS)

• 05 rec (Sebina locale, pregresso) 

• 06-51 min

• 52-70 med

• 71-90 max

• 95 sup

• 97 lav (“in lavorazione”)

• 98 auf (“authority file” per autori, collane, 
titoli di raggruppamento/uniformi)

• In SOL (ma già in Sebina) è
possibile trovare delle notizie solo 
in polo di livello min- med-max.
Questo perché, malgrado il 
concetto di livelli sia nato legato a 
quello della catalogazione 
condivisa, ora è esteso anche per 
la catalogazione in polo (anche 
per motivi operativi: quando un 
operatore apportava in sebina una 
modifica ad una notizia solo in 
polo, a questa veniva attribuito il 
livello massimo consentito 
dell’operatore).











Catalogazione monografia

1. RICERCA DOCUMENTO

TITOLO TROVATO

• Ordine di citazione: in ordine di natura principale, in subordine 
cronologico. 

• Il sistema pesca prima di tutto in polo, a meno che non si chieda il 
contrario.

• Il titolo trovato/i possono essere ulteriormente filtrati. Nell’esempio che 
segue, cerco il titolo per parte iniziale titolo; lo filtro per posseduto in 
biblioteca (= legato a numero di inventario); decido che voglio, infine, 
verificare quale ho in comune con bg.

• se compaiono più titoli posso dargli un ordinamento con le freccine per 
titolo, data, bid









Catalogazione monografia

1. RICERCA DOCUMENTO

QUELLO CHE TROVO: NON MI PIACE

• Click su esci; scelgo in Indice

• Ecco che mi propone il mio titolo di polo più tutti gli altri di indice

• NB Il titolo di polo (e indice) ha in più il n. id.

• Alternativa:

• a partire dall’esame del reticolo clicco nel menù di sn

–INDICE / CERCA TITOLI SIMILI. Il sistema mantiene gli eventuali filtri 

inseriti in fase di ricerca iniziale; se la ricerca iniziale partiva da numero 

standard o bid esegue la ricerca con parte iniziale titolo e natura.

ATTENZIONE per effettuare un’altra ricerca cliccare su ANNULLA. Si 

toglieranno anche gli eventuali filtri applicati. Cancellando semplicemente il 

titolo i filtri rimarranno attivi anche nelle ricerche successive.





Catalogazione monografia

1. RICERCA DOCUMENTO

COMPOSIZIONE DELLA VIDEATA

• Parte alta: stringa catalografica

• Sotto: legami del documento, ognuno con numero sbn e sebina. Laddove 
uno dei due non dovesse esserci = dato solo di polo/ indice.

• se clicco direttamente sul titolo: vedo l’esame della finestra contenente la 
carta d’identità e la catalogazione  modificabili tramite il tasto MODIFICA

• se clicco sul pallino del reticolo: vedo in piccolo la notizia, ma a seguire 
vedo tutto l’esame dei legami eventualmente modificabili

• I legami possono essere condivisi con l’indice o solo in polo. A seconda del 
tipo di legame, è possibile importarli o inviarli.

• Matitina: rettifica collegamento

• X rossa: scollegamento legame

• NB questi simboli si presentano solo se il titolo è catturato o in fase di 
cattura. Guardando un titolo solo in indice questi simboli non si presentano.



MENU LATERALE

• E’ menu dinamico, cambia in base alla situazione

• Se seleziono il titolo e clicco a sx nel menù ALTRE FUNZIONI / 

ESAME BIBLIOGRAFICO: vedo l’esame completo della notizia con i 

legami, i dati gestionali, dati di acquisizione e operatore. E’ pura 

visualizzazione, non posso modificare nulla, per poter rettificare devo 

cliccare su ESCI e tornare al reticolo. Ma cliccando su stampa posso 

stampare le pagina completa di tutti i dati.

• Le collocazioni e gli inventari della sola biblioteca in cui ci si trova sono 

visibili invece attraverso il menu dati – inventari e collocazioni.

Catalogazione monografia

1. RICERCA DOCUMENTO



Catalogazione monografia

2. CATTURA DOCUMENTO

Dopo aver ricevuto una risposta dal sistema in polo, lancio la ricerca in indice.







Catalogazione monografia

3. CREAZIONE DOCUMENTO

• se non trovo il titolo in indice lo posso creare cliccando nel menu a sx su 

NUOVO / DOCUMENTO



• posso scegliere se catalogare il titolo solo in polo o sia in polo che in indice

• posso scegliere dal menù a tendina il livello di catalogazione (sempre MIN, 

ad ogni modo)

• inserisco tutta la descrizione nel campo apposito

• i campi grigi sono gli stessi che ho compilato nella schermata precedente

a questo punto scelgo il tipo materiale, il tipo documento, la natura e clicco

su CONFERMA



CLICK SU CONFERMA. LA NOTIZIA E’ CREATA SENZA LEGAMI

• compilo il campo tipo data e prima data, paese, lingue

• genere e tipo di pubblicazione (obbligatori: 0-9; B, M, R, S, Z)

• se non voglio che il titolo sia visibile in Opac flaggo l’apposito quadratino 

ATTENZIONE VALE PER TUTTO IL POLO

• inserisco l’ISBN: attenzione non esiste più la distinzione I e K !!! Se devo 

aggiungerne più di uno clicco sul più verde che appare in fondo a destra sulla 

stessa riga dell’ISBN



Catalogazione monografia

4. RETTIFICA DOCUMENTO



• Cliccando su tasto modifica, le stringhe da nere diventano bianche e sono 

modificabili.

• Per rettificare Materiale – Tipo documento e natura click su Modifica 

materiale /natura

• Posso usare i caratteri speciali

• Posso usare copia incolla

• OVVIAMENTE  LA MODIFICA SI FA SU TITOLI GIA IN POLO





Catalogazione monografia

5. SCHIACCIAMENTO SOLO IN POLO
I titoli solo in polo (01-04, ma anche rec, min, med, max creati solo in polo) 

possono essere schiacciati tramite procedura di 

FUSIONE

Cliccando sulla stringa titolo appare il menu a sinistra e si clicca su fusione: 
appaiono in automatico i titoli in polo che possono essere appetibili: SIA 
SOLO IN POLO CHE IN POLO. NO SOLO IN INDICE

INVIO

Cliccando sulla stringa titolo, legami documento, Invia in indice: appaiono i 
bid in polo o in indice.

Attenzione!! I criteri di ricerca sono differenti: 

-criteri di fusione solo in polo su in polo o solo in polo su solo in polo: sono 
determinabili a livello di polo. Attualmente sono titolo esatto e numero 
standard

-Criteri di controllo in polo: su stesso tipo materiale; stessa natura; stessa 
chiave titolo; stesso codice paese (a meno che uno dei due non sia UN) 
stesso codice di lingua (idem)

-Controllo titoli in indice: tutto come sopra + stesso codice di data e stessa 
data ( a meno che in uno dei due titoli sia F)

RICERCA TITOLI SIMILI

I parametri di ricerca titoli sono gli stessi dell’invio (entrambe sono 
procedure di indice). 



FUSIONE
• Ricerco lo 03 e richiedo la fusione. Mi propone bid con stessa chiave 

titolo 

• posso raffinare ulteriormente la ricerca selezionando ulteriori pulsanti 
nella finestrella Criteri di fusione

• entrando nel dettaglio del titolo (cliccando sulla sua descrizione) vengono 
attivate le procedure di schiacciamento/fusione



• cliccando su MANTIENI il titolo corretto viene schiacciato sullo 03



INVIO

• appurato che il mio titolo non è presente in polo e devo mandare la mia 
notizia 01,03, etc. in indice per prima cosa la devo perfezionare!!!!

• DA LEGAMI DOCUMENTO INVIA IN INDICE ATTENZIONE: 
l’invio è istantaneo e la notizia va in indice così come è in status REC!!!!

• in ogni caso la notizia è sempre modificabile

CERCA TITOLI SIMILI

• se il titolo corretto non è presente in polo clicco sul dettaglio 

• poi nel menù a sx sotto INDICE/CERCA TITOLI SIMILI



• dopo aver rintracciato il titolo corretto procedo alla cattura

• al momento della conferma finale il programma mi propone i titoli simili, 
fra cui il mio 03

• se il titolo non è da schiacciare : NUOVO 

• se il titolo è corretto clicco sulla descrizione e si apre la finestra che 
propone la fusione



Catalogazione Monografia

6. FUSIONE BID BID

• per fondere fra di loro due bid (vedi false edizioni, etc.) in polo seleziono un 
titolo, poi FUSIONE e il programma mi propone i simili (oppure posso 
immettere già un identificativo preciso)

• clicco sulla descrizione del secondo titolo che voglio fondere /mantenere



Lo stesso processo è attivabile a partire dalla rettifica di un bid;  se la 

modifica crea un bid con titolo e data uguali, il sistema propone i titoli simili, 

A)Modifica: recepisce la modifica



B)Esci, torno a menu precedente

C) Cliccandoci sopra, mi permette di fondere o di confermare semplicemente



Inserimento legami titolo

• Il pallino a sinistra indica la presenza di legami

• Cliccando su Confronta legami con l’indice vedo i legami di polo ma non 
di indice e/o i legami di indice ma non in polo e posso decidere se 
inviarli/catturarli.

• I legami possono essere modificati, cancellati o catturati solo per titoli in 
polo

I soggetti e le classi non si catturano né si spediscono in Indice.

ECCEZIONE libro antico come già previsto si inviano.

• i legami vengono implementati a partire dal menù a sinistra cliccando su 
ATTIVITA’ / LEGAMI DOCUMENTO / NUOVO LEGAME. Da qui 
posso creare legami:

- TITOLO legami con titoli di natura: collana, periodico, monografia      
(anche inferiore nel caso di opere a livelli), titoli di raggruppamento,      
titolo subordinato, titolo parallelo, altro titolo.

- TITOLO ANALITICO legami per eventuali spogli

- TITOLO NON SIGNIFICATIVO legami con titoli W nel caso di opere a 
livelli (quindi non più da rettifica)

- COMPOSIZIONE MUSICALE



Cattura 

legame



Invio 

legame



Nell’esempio seguente il bid è solo in indice, e quindi non appaiono le frecce a 

lato dei legami (per intervenire sugli stessi e necessario prima catturare il 

bid)



Inserimento legami

1. LEGAME TITOLO

• Si parte sempre dalla schermata di ricerca in polo/indice da dove è possibile 
selezionare il titolo se già presente o crearlo se non c’è

• Se tra la natura di partenza e la natura del titolo che si lega esiste un solo 
tipo di legame accettato questo viene presentato precompilato, altrimenti 
aprire il menù a tendina

• Tutte le tipologie di titolo sono creabili anche indipendentemente dal titolo 
a cui sono legate a partire da catalogo, a parte i titoli W (quindi posso 
creare una collana e poi legarla al titolo successivamente) 

• (ATTENZIONE) non è più possibile catturare notizie a scopo 01 a partire 
da catalogo!!!)



Inserimento legami

1. LEGAME COLLANA

• se la collana è in polo sebina mi mostra tutti i titoli in polo collegati ad 

essa

• basta selezionare a sinistra nuovo legame e il legame viene implementato

• oppure è possibile creare la notizia della collana indipendentemente e 

legarla al titolo successivamente. In questo caso il tipo legame sarà

COMPRENDE

• Nb in polo o in polo/indice



Inserimento legami

1. LEGAME COLLANA

• Partendo dalla collana: legame COMPRENDE



Inserimento legami

1. LEGAME COLLANA

• Partendo dal titolo della monografia: legame FA PARTE DI



Inserimento legami

2. LEGAME TIT. A e B

• Analogamente si implementano i legami per gli altri tipi di titolo

• Nel caso dei titoli di raggruppamento A e B il programma in automatico 
crea il legame con lo stesso autore del titolo di partenza se si segna 
l’opportuna casellina

• Attenzione a cliccare su crea in polo e in indice



Inserimento legami

3. LEGAME TIT. NON SIGNIFICATIVO

TIT. NON SIGNIFICATIVO: l’area titolo del W non è più preceduta dalle uncinate, 

rimane visibile solo per prestito e acquisizione.

• W IN CORSIVO seguita da sua M SUP.

• Se clicco sul titolo della mon inf/W, vedo il dettaglio titolo; se clicco sul pallino 

vedo i legami



Inserimento legami

3. LEGAME TIT. NON SIGNIFICATIVO

Ricerca del W: parte dal titolo della  M Sup con filtro W.

NOTA BENE: Sul dettaglio, non c’è da nessuna parte la x per cancellare il 
legame con la m sup; OVVIAMENTE



Inserimento legami

4. LEGAME TIT. ANALITICO
• Il legame per il titolo analitico ha una voce a sé nel menù dei legami

• è possibile scegliere se condividerlo con l’indice o lasciarlo solo in polo. 
Finora gli spogli rimanevano in polo adesso si possono inviare in indice e 
possono essere catturati

• In indice i titoli analitici possono essere legati ad un solo titolo: non è
quindi possibile creare un legame tra una notizia e un titolo N già legato ad 
un’altra notizia

• la paginazione va inserita nelle note al legame nel caso delle monografie 
che si trova in fondo alla pagina della creazione

• NB il nid può essere creato senza paginazione ma per inserirla in un 
secondo momento bisogna modificare i dati di legame (matitina a fianco 
della mon).

• Gli spogli dei periodici sono visibili subito dal reticolo

• quelli delle monografie cliccando in fondo su COMPRENDE …TITOLI o 
da TITOLI COLLEGATI

• per inviare uno spoglio solo in polo in indice clicco sulla sua descrizione, 
poi LEGAMI DOCUMENTO/ INVIA IN INDICE



Inserimento legami

4. LEGAME TIT. ANALITICO



Inserimento legami autore

• Posso ricercare l’autore/ente in polo/indice per id. di polo, VID oppure 
per parte iniziale, nome esatto (in questi due casi rispettando l’ordine 
delle parole dell’intestazione) o per parole del nome (indipendente 
dall’intestazione; possibile in polo e in indice a differenza dei titoli )

• Di default il sistema cerca in tutte le tipologie di intestazione (posso 
escluderle)

• Cliccando su altri filtri posso raffinare la ricerca



Inserimento legami autore

• Se l’autore è in polo il programma mi propone il vid e mi suggerisce di 
andare a vedere in indice se esiste qualche altro autore simile

• Se in indice posso andare ad assicurarmi che sia proprio il mio autore 
andando a esaminare altri titoli collegati cliccando sul pallino dei 
legami e dal menù a sx cliccando su RIC. TITOLI COLLEGATI



Inserimento legami autore

• Dopo aver visionato i titoli torno alla schermata precedente con ESCI

• L’autore mi appare evidenziato e per legarlo alla notizia lo seleziono 
(clicco sul pallino e poi tasto seleziona)

• Altrimenti posso fare una nuova ricerca



Inserimento legami autore

• ev. note al legame

• inserisco il tipo di responsabilità

• incerto: SI solo nel caso di legami con autore non presenti sul documento e 
attribuiti dal catalogatore (aspettiamo di saperne qualcosa di più
dall’ICCU).

• Aggiuntivo rispetto alle RICA: SI solo per autori facoltativi es. interesse 
locale



Inserimento legami autore

• Legami solo in polo – adesso è possibile, con dati da polo e indice, farli stare senza 
disallineare la notizia + permette di fare legami solo in polo su notizie max o sup

• Sol offre la possibilità di implementare all’interno di un reticolo

condiviso con Indice dei legami aggiuntivi rispetto a quelli previsti in

maniera standard, SI RACCOMANDA DI MANTENERE TALI LEGAMI SOLO 
IN POLO.

• Può essere il caso tipico di una responsabilità autoriale secondaria che risulti di 
particolare interesse per ragioni specifiche peculiari al nostro contesto.

• PROCEDURA: nel momento di impostare il legame con l’autore catturato, 
scegliere l’opzione CREA SOLO IN POLO e precisando LEGAME 
AGGIUNTIVO RISPETTO ALLE RICA

• vedi icona INVIA accanto agli autori collegati solo in polo

• il legame può essere cancellato o modificato (vedi matitina e x a dx) oppure 
selezionando l’autore e attivando la modifica nel menu a sx, posso modificare 
l’intestazione o il livello



Inserimento legami autore

• Se trovo più autori simili in polo, dopo averli esaminati, seleziono quello di 

mio interesse e clicco SELEZIONA

• Se non trovo l’autore in polo estendo la mia ricerca all’indice e seleziono 

quello di mio interesse

• Se invece in indice sono presenti autori con la medesima intestazione, ma 

devo crearne uno nuovo (menù a sx / NUOVO) il programma mi avverte 

che NON CI POSSONO ESSERE DUE INTESTAZIONI UGUALI, devo 

necessariamente aggiungere una qualificazione!!!

• (cade quindi la norma secondo cui la qualificazione di tipo 

data andava messa accanto all’intestazione solo nel caso di 

omonimie molto comuni…..)

• In fase di creazione di un nuovo autore simile ad altri già presenti il sistema 

comunque mi propone sempre i simili



Inserimento legami autore



Inserimento legami autore

CREAZIONE AUTORE

• I campi da implementare obbligatoriamente nella maschera autori sono 

quelli asteriscati: livello, cognome – nome e responsabilità (come in 

sebina).

• Se è necessario disambiguare usare le < >

• Non è obbligatorio usare gli altri campi. Se si vogliono inserire le date di 

nascita e morte, utilizzare i campi appositi (non in stringa nome).

• Autori solo in polo con date nella stringa del nome: è il caso dei laureati 

presso l’Università di Trieste. Nel caso in cui sia necessario inviarli in 

indice, ma non esistano altri omonimi, spostare le date nei campi appositi.



Archivio autori

• Si parte sempre dalla maschera di ricerca

• A partire da CATALOGO/AUTORI accedo all’archivio autori dove 

posso modificare e gestire i rinvii degli autori



Archivio autori

• Visualizzazione: di ogni autore sono visualizzati il nome completo, 
identificativi e n. di titoli collegati; dalle forme di rinvio (in corsivo) viene 
riportata anche la forma accettata corrispondente



Archivio autori

• Posso visualizzare i titoli collegati :

– cliccando sul numeretto in fondo alla riga e mi vengono presentati tutti 

i titoli in polo

– selezionando l’autore e RICERCA TITOLI COLLEGATI mi si apre 

una finestra che mi permette si raffinare la mia ricerca (con possibilità

di esaminare la chiave dal menù a sx)

• Posso esaminare il dettaglio autore cliccandoci su

• Posso visualizzare il dettaglio dei rinvii cliccando sul pallino (reticolo)

• Posso creare un nuovo autore

• Nel menu di sinistra posso implementare i rinvii  NB Possibilità dello 

scambio forma



Archivio autori

ENTI

• Possibilità di ricercare per parole anche in Indice

RINVII

• Sebina fino ad oggi ammetteva come rinvio autore il solo legame VEDI 
(RINVIO = codice di collegamento 8); per gli enti che cambiano 
denominazione nel tempo la guida SBN prevede però il legame VEDI
ANCHE (RINVIO RECIPROCO = codice di collegamento 4), in 
mancanza del quale finora il consiglio era di usare le note all’intestazione 
per indicare gli estremi temporali delle diverse forme della denominazione 
dell’ente. Adesso il legame si può e si deve fare attraverso la voce RINVIO 
RECIPROCO nel menù a sx

• vedi es. MILV107547 *Rossijskaja *akademija *nauk



Inserimento legami

LEGAME LUOGO

• NOVITA’:  i luoghi sono condivisi con l’indice ed hanno un proprio LID. 
(finora erano condivisi con l’indice solo per l’antico e la musica)

• il sistema in automatico mostra i luoghi simili già presenti in polo

• NON SELEZIONARE il luogo cliccando sul pallino, ma CLICCARE 
DIRETTAMENTE SUL NOME DEL LUOGO



Inserimento legami

LEGAME LUOGO

• Non catturare né inviare i luoghi.

• Nel caso improbabile in cui si debba creare un luogo, crearlo solo in polo.



Inserimento altri legami

• LEGAME EDITORE: non si condivide con l’indice, tutto come prima

• LEGAME REPERTORIO: per l’antico, non obbligatorio

• LEGAME MARCA: obbligatorio, nell’archivio antico si può catturare e creare











Inserimento legami

LEGAME OGGETTO DIGITALE

• Il legame con un oggetto digitale può essere implementato sia a partire da 
un titolo, che da un autore, che da un inventario (se l’oggetto è legato ad 
una singola copia di un documento)

• Dal dettaglio documento è visibile in alto a dx con la stessa icona visibile in 
opac





Inserimento legami

LEGAME OGGETTO DIGITALE

• il legame va fatto a partire da DATI/OGGETTI DIGITALI/NUOVO 

• usare solo il pulsante URL!!!!!

• due possibilità: 1. inserimento di un indirizzo web nel campo RISORSA



Inserimento legami

LEGAME OGGETTO DIGITALE

•L’URL va copiato nel campo RISORSE di Sebina Sol aggiungendo davanti http:// 

e poi si conferma.

•E’ consigliabile inserire nel campo DESCRIZIONE una nota che possa far capire 

all’utente cosa offre la risorsa che sta per aprire; nel caso di link al catalogo

d’Ateneo dei periodici elettronici, l’indicazione che è visibile solo dalla rete 

universitaria (ad es.: “full-text accessibile dalla sola rete universitaria”)

•vedi es. di nota generica *A : *rivista anarchica o *Annali della Fondazione Luigi 

Einaudi

•2. POSSIBILE FARE LINK A RISORSA INTERNA A PAGINE SBA, ma solo 

per coloro che sono abilitati a gestire le pagine informative delle biblioteche del 

polo

•A questo punto l’oggetto digitale è legato ed è visibile cliccando sulla freccina in 

alto a destra 

•per esempio con ambedue vedi periodico Erkenntnis



Inserimento legami

KEYWORD

• Possono essere inserite a partire dall’abstract oppure no: AL CONTRARIO 
DI SEBINA, IN CUI L’ABSTRACT E EVENTUALE CAMPO DI 
RICERCA DI KEYWORD, QUI SI TRATTA DI COSE DIVERSE

• Ricercabile in opac in Campo libero.

• Non dà luogo ad un’authority

• Se c’è un abstract, Sol lo propone automaticamente.

• Per aggiungere/modificare: modifica a sinistra.

• All’atto dell’inserimento di una nuova keyword (nella stringa valori) 
bisogna scegliere  l’argomento (termini significativi, luoghi o date)





ABSTRACT
• Per visualizzarlo o inserirlo, partire dal dettaglio titolo.



ABSTRACT

• Per inserire l’abstract o modificarne uno già esistente premere 

MODIFICA



Inserimento Legami 

SOGGETTI

• La stringa di soggetto (=soggetto) è composta da termini che in sebina erano detti 
descrittori del soggetto. In sol sono detti termini di soggetto.

• Al momento della creazione di un soggetto, il sistema crea automaticamente 
anche i descrittori, se non ci sono, o si aggancia a quelli già presenti.

• A differenza di quel che accade in Sebina, essi hanno un menu apposito.

• Ai soggetti in SOL viene attribuito un livello, come alle notizie.

• Aprire 2 sessioni: una sulla nostra catalogazione, l’altra aperta sull’authority
“Termini di soggetto”..

• A partire da questa maschera, cercare il termine di soggetto a partire termine. In 
questo modo, come già si dovrebbe fare ora, il sistema propone i termini di 
soggetto (in sebina: descrittori) cui sono legate le stringhe. 

• ATTENZIONE se questa ricerca si lancia dal menù SOGGETTI, anziché da 
quello TERMINI DI SOGGETTO, anche impostando la ricerca per termine il
sistema non trova i termini di rinvio!!! 

• Dal termine, cliccare sui soggetti collegati per verificare l’esistenza del soggetto 
da inserire. A quel punto, dalla nostra notizia, creare il soggetto nuovo o inserire 
quello esistente



Inserimento Legami

SOGGETTO
• La ricerca va effettuata senza asterisco

• Se si sceglie parole del soggetto, inserire solo i termini; se si sceglie 

soggetto esatto, inserire anche le lineette e i connettivi senza quadra 

(anche se la quadra viene messa, o messa sbagliata, non la legge).

• Di default apparirà FN – Nuovo Soggettario Firenze.

• L’authority dei soggetti verrà interamente travasata qui, ciò permetterà a 

chi non usa la sintassi NS di continuare normalmente e a chi usa la 

sintassi NS di usare i connettivi in quadra a differenza di sebina SOL 

esclude dalla lettura quel che trova in parentesi quadra

• COME GIA’ ADESSO IN SEBINA, NON SI FANNO LEGAMI TRA I 

SOGGETTI



Legami documento – vedo che non ci sono soggetti



• Apro una sessione SOL su Termini di soggetto e ricerco il mio descrittore.

• Cliccando su Soggetti collegati, appariranno le stringhe collegate a quel 

termine di soggetto.



Verificato che il soggetto che mi serve c’è, o che devo crearne uno, torno alla 

sessione di catalogazione e clicco su nuovo legame soggetto. Mi si apre la 

schermata di ricerca. Posso inserire direttamente il mio soggetto o crearne uno 

nuovo (visto che ho già verificato)



Come si vede, non ci sono i connettori (In sebina avremmo un descrittore unico 

rapporti con i nonni e non si vedrebbe la quadra)

• Confermando, il legame con il soggetto è inserito.

• Il soggetto è modificabile (tasto modifica)

• Per vedere i descrittori che lo compongono basta andare su legami soggetto



Cliccando sul quadratino a sx di relazioni uscirà come sempre l’evidenza della 

gerarchia di relazioni (qui sopra già sciolto – il quadratino infatti invece che il 

più ha il meno al suo interno)

ATTENZIONE eventuali rinvii o modifiche ai descrittori vanno segnalati 

all’ufficio centrale di polo. 



Inserimento Legami

CLASSI

•Appare la videata di ricerca, da cui si può interrogare la base dati di Polo e di

Indice. La ricerca va effettuata per simbolo o per equivalente  verbale

•Dal menù a tendina si può scegliere di cercare per parte iniziale o per simbolo 

esatto e si può scegliere, tramite il menù a tendina, il sistema di classificazione 

e la relativa edizione;

•Si possono scegliere le modalità di ordinamento ed inserire altri filtri di 

ricerca. 

•Lista di classi: di ogni classe si visualizza, il simbolo (cliccando su di esso si 

va al dettaglio), l’edizione, l’equivalente verbale, il livello di autorità e il 

numero di titoli collegati (cliccando su di esso si visualizzano i titoli);

•Una sola classe: si visualizza la videata del dettaglio

•Se la classe esiste già basta selezionarlo e confermare; in tal caso la classe è

inserita. Se la classe non esiste si può creare una nuova classe cliccando, dal 

menù a sinistra, NUOVO



Inserimento Legami

CLASSI

• ATTENZIONE quando si inserisce una nuova classe scegliere sempre

l’edizione di riferimento

• Per modificare, cancellare (solo se la classe non ha titoli collegati in polo), 

ecc. una classe bisogna entrare nell’authority file CLASSI;

• Si presenta una maschera di ricerca uguale a quella che si visualizza da 

LEGAME CLASSE e si procede allo stesso modo

• Andando al dettaglio classe, sul menù a sinistra si  visualizzano le opzioni: 

nuovo, modifica, cancella (solo se la classe non ha titoli collegati in polo), 

legami classe, ric. Titoli, autori, soggetti e termini thesauro collegati



Allineamenti

• Attualmente, in Sebina, l’allineamento si fa a partire da una 

funzione dedicata (allinp per tutto il polo o allind per la 

singola biblioteca). Generalmente viene lanciato la mattina, a 

livello centrale (uno per il polo e uno per la biblioteca 

isontina), e permette di allineare tutti i bid che hanno ricevuto 

modifiche nella giornata precedente.

• Sebbene la funzione possa essere automatica o manuale, la si 

lancia sempre in manuale, per vedere cosa e come è stato 

rettificato.

• Molte volte succede che bisogna intervenire riportando il bid

alla situazione precedente.

• Può capitare però che alcune situazioni rimangano appese, e 

che sia richiesto un intervento ad hoc per il singolo bid



Allineamenti

• In SOL è possibile lanciare da soli sia l’allineamento che la localizzazione, 
tramite i tasti allinea e localizza a sinistra del bid.

• A volte capita che l’indice per qualche strano motivo non abbia registrato la 
localizzazione del bid in quella biblioteca .

• A livello centrale in Sebina esiste una funzione VERLOC che ci dice quale 
sia la localizzazione del bid in polo. In sol questa funz centralizzata non c’è
più, sostituita dalla funzione di localizzazione in ogni bid.

• Quando appaiono quindi strani messaggi di errore è meglio prima di tutto 
dare un localizza e un allinea in successione.

• Questa funzione permetterà una risoluzione più agevole dei problemi 
originati da allineamenti mancati.

• NB Meglio farlo una volta di più che una di meno! Farlo non comporta 
niente e nel peggiore dei casi la situazione rimane invariata.



Report

• I report quindi danno luogo a delle stampe di dati di diverso tipo estratti dal 
catalogo.

• Il formato è pdf, a volte excel, a volte rtf.

• La funzione da luogo a un report visibile dall’operatore che l’ha lanciato 
nella biblioteca in cui l’ha lanciato (o dal gestore di sistema).

• E’ visibile per un tempo deciso a livello di polo.

• E’ una stampa più veloce di com’era in sebina.

• Stampe molto pesanti possono dar luogo a più file. 

• Cliccando su report in corso si vede lo stato dell’eleborazione della 
richiesta. Quando il file sarà pronto, lo si troverà tra i report.


